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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

CONSIDERATO che questo Istituto Scolastico ha la necessità di rinnovare la convenzione di cassa per la gestione 

del servizio di tesoreria a decorrere dal 01/01/2022; 

VISTO il D. Lgs. 50/2016 e successive modifiche; 

VISTO l’art. 20 del D.I. 129 del 28/08/2018; 

VISTA la nota Miur prot. 24078 del 30/11/2018 ed i relativi allegati, tra cui lo schema della convenzione di cassa; 

CONSIDERATO che non esistono convenzioni Consip attive per il servizio in oggetto; 

PRECISATO che il Servizio di Cassa oggetto del presente Bando riguarda esclusivamente questa Scuola e non 

anche altre e diverse Istituzioni Scolastiche costituite in rete: 

 
INDICE 

 

Ai sensi delle norme citate in premessa, il seguente bando di gara per l’affidamento del servizio di cassa 

quadriennio 2022-2025 mediante pubblicazione del presente Avviso sul sito istituzionale. 

 

Art. 1 (Informazioni generali) 

Denominazione Ufficiale: I.I.S.S. LUIGI RUSSO 

Codice ministeriale: BAIS05300C 

Sede: Via Procaccia n. 111 – 70043 Monopoli (BA) 

Telefono: 080-747744 

Indirizzo di posta elettronica: bais05300c@istruzione.it 

PEC: bais05300c@pec.istruzione.it 

Responsabile Unico del Procedimento: Dirigente Scolastico, prof. Adolfo Marciano 

Codice Identificativo Gara (C.I.G.): ZE43440649 

 

Oggetto: Procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a, mediante pubblicazione di 

avviso sul sito istituzionale, del servizio di cassa a favore dell’I.I.S.S. “Luigi Russo”. 

CIG:  
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Art. 2 (Oggetto della procedura  e stipula della Convenzione) 

1. Con la presente procedura la Stazione Appaltante intende individuare un istituto bancario al quale affidare il 

Servizio di Cassa, riguardante, in particolare: 

a) la gestione e tenuta conto (art. 3, comma 5, n. 1), la gestione dei pagamenti mediante bonifico (art. 

3, comma 5, n. 9), la riscossione di somme mediante bonifico (art. 3, comma 5, n. 2), che 

costituiscono i servizi base del presente affidamento (a seguire, anche «Servizi Base»); 

b) le anticipazioni di cassa (art. 3, comma 5, n. 15), l’attivazione di strumenti di riscossione ulteriori 

rispetto al bonifico (art. 3, comma 5, nn. 3, 4, 5, 6, 7, 8), l’attivazione di strumenti di pagamento 

ulteriori rispetto al bonifico (art. 3, comma 5, nn. 10, 11, 12, 13), le aperture di credito per la 

realizzazione di progetti formativi (art. 3, comma 5, n. 14), l’amministrazione di titoli e valori (art. 

3, comma 5, n. 16), aventi natura opzionale e che potranno essere discrezionalmente attivati da 

ciascun Istituto nel corso del periodo di durata del Servizio (a seguire, anche «Servizi Opzionali»).  

2. Le caratteristiche tecniche del Servizio sono dettagliatamente disciplinate nel Capitolato Tecnico e nello 

Schema di Convenzione, allegati alla presente Lettera di Invito. 

3. Il servizio di cassa deve essere eseguito mediante l’ordinativo informatico locale (OIL), nel rispetto delle 

specifiche tecniche procedurali e delle regole di colloquio definite nell’Allegato Tecnico sul formato dei 

flussi di cui alle Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 recanti l’“Aggiornamento dello standard OIL”.  

4. Le caratteristiche tecniche del Servizio e le prestazioni delle Parti sono dettagliatamente disciplinate nel 

Capitolato e nello Schema di Convenzione di Cassa, allegati alla presente Lettera di invito. 

5. Il Servizio sarà affidato mediante il ricorso ad una procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, 

comma 2, lett. a) del Codice, con applicazione del criterio del minor prezzo, di cui all’art. 95, comma 4, del 

Codice, in quanto il servizio di cassa sul piano tecnico-merceologico si configura come servizio 

standardizzato, che, nell’ambito del Capitolato Tecnico e dello Schema di Convenzione di Cassa, è  stato 

dettagliatamente descritto quanto alle condizioni tecnico-prestazionali di affidamento, individuate sulla base 

degli elementi ordinariamente rinvenibili nel mercato di riferimento. 

6. La Convenzione per lo svolgimento del servizio sarà stipulata, secondo il form di cui all’allegato sub 1, ed 

avrà una durata di 48 mesi a partire dalla data di sottoscrizione della Convenzione stessa. 

7. Tutte le comunicazioni dovranno essere inviate via e-mail, mediante un valido indirizzo di Posta Elettronica 

Certificata del Concorrente  all’indirizzo di cui all’art. 1 della presente Lettera di Invito.   

8. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, 

dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante; diversamente la medesima declina 

ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

9. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 

non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

10. In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

11. In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’Offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati. 
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Art. 3 (Importi a base di gara e valore dell’Appalto) 

1. L’importo a base di gara, di determinazione presuntiva, è di € 1.000,00 per ciascuna annualità (Euro 

mille/00), IVA esclusa. 

2. La remunerazione avverrà:  

 a canone, in base al prezzo offerto, per quanto concerne le attività di cui ai nn. 1, 10, 11, 16 della 

tabella di cui al successivo comma 5; 

 a misura per quanto concerne le attività di cui ai nn. 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13, della tabella di cui 

al successivo comma 5; 

3. a percentuale, in base alle condizioni definite per le attività di cui ai nn. 14, 15, della tabella di cui al 

successivo comma 5, contenuta nello Schema di Offerta Economica allegato alla presente Lettera di Invito.  

4. A pena di esclusione, non saranno ammesse Offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara, né 

Offerte in aumento rispetto ad uno o più importi unitari posti a base di gara, ai sensi del successivo comma 

5; 

Art. 4 (Modalità di valutazione delle offerte) 

1. L’Appalto sarà aggiudicato mediante il criterio selettivo del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, 

del D.lgs. 50/2016.  

2. Il punteggio massimo è pari a 100 (cento) e verrà attribuito sulla base dei seguenti criteri: 

 

Servizi 

Importo a base 

d’asta 

(Iva esclusa) 

1 Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto  

(Servizio Base) 

37 

2 

Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di riscossione 

mediante bonifico 

(Servizio Base) 

6 

3 

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

procedura MAV bancario e postale  

(Servizio Opzionale) 

1 

4 

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

procedura RID  

(Servizio Opzionale) 

1 

5 

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

procedura RIBA 

(Servizio Opzionale) 

1 

6 

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

incasso domiciliato 

(Servizio Opzionale) 

1 

7 

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

bollettino 

(Servizio Opzionale) 

1 
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Servizi 

Importo a base 

d’asta 

(Iva esclusa) 

8 

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

Acquiring (POS fisico o virtuale) 

(Servizio Opzionale) 

1 

9 

Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di pagamento 

ordinato dall’Istituto medesimo mediante bonifico, esclusi bonifici stipendi 

e rimborsi spese a favore dei dipendenti  

(Servizio Base) 

35 

10 
Spese annue per attivazione e gestione carte di credito 

(Servizio Opzionale) 

3 

11 
Spese annue per attivazione e gestione carte di debito 

(Servizio Opzionale) 

1 

12 
Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore 

(Servizio Opzionale) 

3 

13 
Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito interbancario 

(Servizio Opzionale) 

3 

14 
Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa  

(Servizio Opzionale) 

3 

15 
Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di credito  

(Servizio Opzionale) 

2 

16 

Remunerazione forfettaria annua per custodia e amministrazione di titoli e 

valori 

(Servizio Opzionale) 

1 

 

3. I punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 16 - “PE1”, “PE2”, “PE3”, “PE4”, “PE5”, 

“PE6”, “PE7”, “PE9”, “PE10”, “PE11”, “PE12”, “PE13”, e “PE16” - saranno attribuiti sulla base della 

seguente formula: 

PE 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 16 = (V max - V i.esimo) / (V max - V min) x […] 

Dove: 

V i.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo 

V max = valore più alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

V min = valore più basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

4. I punteggi relativi ai servizi 8, 14 e 15 –  “PE8”, “PE14” e “PE15” - saranno attribuiti sulla base della 

seguente formula: 

PE 8,14, 15 = [(T max - T i.esimo) / (T max - T min)] x […] 
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T i.esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo 

T max = tasso più alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

T min = tasso più basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche. Si precisa che tale punteggio sarà attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso 

EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale ed i punti percentuali in 

aumento/diminuzione offerti dal Gestore. 

5. Per i punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 16, in caso di servizio offerto al valore 

pari a € 0,00 (zero) sarà attribuito il punteggio massimo sopra indicato. 

Per il punteggio relativo al servizio 8, 14, e 15 in caso di servizio offerto al valore pari a 0,00 % (zero) sarà 

attribuito il punteggio massimo sopra indicato. 

Si precisa che, ai fini del calcolo del punteggio saranno utilizzate 2 (due) cifre decimali. In caso di un 

numero di cifre maggiore di due, l’Istituto procederà a troncare i valori alla seconda cifra decimale. 

6. Saranno escluse le offerte che non riportino l’indicazione di un valore di offerta per i Servizi Base (nn. 1, 2, 

9). Le offerte che non riportino l’indicazione di un valore di offerta per i Servizi Opzionali (nn. 3, 4, 5, 6, 7, 

8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16) saranno ammesse ma conseguiranno un punteggio pari a 0 in relazione ai 

Servizi per i quali non sia stata presentata offerta. 

7. L’Istituto si riserva il diritto: 

 di non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta 

idonea o congrua; 

 di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché la stessa risulti valida e 

congrua a sua discrezione; 

 di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara, qualora sussistano o intervengano gravi motivi di 

interesse pubblico. Nulla sarà dovuto ai concorrenti al verificarsi di tale evenienza. 

8. Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente 

alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle Offerte, non rileva ai fini del calcolo di medie 

nella procedura, né per l’individuazione della soglia di anomalia delle Offerte. 

9. Ai sensi e per gli effetti del comma 3-bis dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e della 

Determinazione dell’ANAC (già A.V.C.P.) n. 3/2008, si attesta che gli oneri di sicurezza per l’eliminazione 

dei rischi di interferenza del presente Appalto sono pari a € 0,00 (Euro zero/00), trattandosi di servizi per i 

quali non è prevista l’esecuzione presso strutture nella disponibilità della Stazione Appaltante e/o dei singoli 

Istituti aderenti. 

Art. 5 (Durata della Convenzione di Cassa) 

1. La durata  della Convenzione è stabilita in 48 mesi a decorrere dalla sua sottoscrizione. 

2. La Stazione Appaltante si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, previa insindacabile valutazione 

interna, di prorogare la durata dell’Accordo Quadro in corso di esecuzione, nella misura massima di 6 (sei) 

mesi e per massimo 2 (due) volte e comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle 

procedure necessarie per l’individuazione di un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del 

Codice.  In tal caso, l’Appaltatore sarà tenuto all'esecuzione delle prestazioni agli stessi prezzi, patti e 

condizioni del contratto originario, o a condizioni economiche più favorevoli per la Stazione Appaltante.  I.I.S.S. "Luigi RUSSO"
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Art. 6 (Operatori Economici) 

1. Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 45 del Codice, iscritti al 

Registro delle Imprese per le attività oggetto di affidamento. 

2. Non sono ammessi a partecipare gli Operatori che si trovino, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel 

corso della procedura, in una delle situazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2, 4 e 5, del Codice o di cui alle 

ulteriori disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ricorrano tali 

situazioni, l’Istituto potrà escludere gli Operatori in qualunque momento della procedura. 

Art. 7 (Modalità di aggiudicazione) 

L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio di questa istituzione scolastica, anche in presenza di una sola 

offerta valida, se ritenuta congrua, con apposito provvedimento del Dirigente Scolastico e dopo l’esatta 

valutazione delle offerte pervenute, da parte di una apposita commissione, all’istituto che avrà ottenuto il 

punteggio più alto, sempre che sia in grado di fornire il servizio nel modo più conveniente per l’istituzione 

scolastica. Il provvedimento di valutazione, riportante i punteggi assegnati, sarà pubblicato sul sito e in assenza 

di reclami entro 5 giorni dalla pubblicazione si procederà all’aggiudicazione del servizio in oggetto. 

Art. 8 (Modalità di presentazione delle Offerte) 

1. L’Offerta deve essere presentata in busta chiusa mediante, raccomandata postale a/r o corriere da inviare 

all’indirizzo I.I.S.S. “LUIGI RUSSO” via Procaccia n. 111 CAP: 70043 Monopoli (BA) o consegna a mano 

presso l’ufficio di protocollo sito presso lo stesso indirizzo, entro le ore 14.00 del giorno 17/12/2021. Si 

precisa che fa fede la data di arrivo e non di spedizione. L’Offerta dovrà consistere in un unico plico, 

chiuso, non trasparente, sigillato,  recante all’esterno la dicitura: « Offerta per la procedura di affidamento 

del Servizio di cassa dell’I.I.S.S. LUIGI RUSSO quadriennio 2022-2025», oltre alla denominazione 

dell’Offerente, codice fiscale e indirizzo PEC per le comunicazioni. 

2. L’offerta  sarà vincolante per l’Offerente per il termine di 180 (centottanta) giorni solari dalla data ultima 

fissata per la scadenza del termine di presentazione delle Offerte.  

3. Il plico dovrà contenere:  

a) L’istanza di partecipazione contenente le  autodichiarazioni di cui all’art. 80 del D. Lvo 50/2016, 

secondo l’allegato n. 3), firmata dal legale rappresentante o da procuratore autorizzato alla firma; 

b) Il presente bando di gara firmato (anche digitalmente) per accettazione; 

c) Offerta economica redatta sullo schema di offerta allegato n. 4);  

d) Documento di identità del legale rappresentante o procuratore autorizzato alla firma; 

Art. 9 (Trattamento dei dati personali) 

Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, in relazione ai 

dati personali il cui conferimento è richiesto ai fini della gara, si precisa che gli stessi saranno trattati per i 

soli fini inerenti la presente procedura, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. 

Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico, prof. Adolfo Marciano.  

 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

               Prof. Adolfo Marciano 
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