
  

                                                                                                                
 

 

Monopoli, fa fede il protocollo 

Al personale docente 

Al sito web 

 

 

 

 

Circolare n. 208 

 

Oggetto: Indicazioni per un corretto svolgimento degli scrutini 

 

In vista degli scrutini intermedi si forniscono indicazioni per un corretto e agevole 

svolgimento degli stessi.  

Le proposte di  voto vanno inserite sul registro elettronico almeno 2 giorni prima dello 

scrutinio secondo le istruzioni fornite in allegato. 

Si precisa che il voto di condotta non va inserito dai docenti delle singole discipline ma 

va deciso in sede di scrutinio. 

Per quanto riguarda il voto di Ed. civica, il docente cui è affidato l’insegnamento o il 

coordinatore di classe, che in base al PTOF di Istituto è anche il referente per la materia, 

formula la proposta di voto, acquisendo elementi conoscitivi dagli altri docenti a cui è 

affidato l’insegnamento.  

 

Si invitano, inoltre, i  docenti coordinatori di classe a provvedere ad un accurato controllo del 

numero di assenze effettuate dagli studenti e ad una  eventuale regolarizzazione delle 

giustifiche. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Adolfo Marciano 
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Istruzioni per l’inserimento dei voti sul Registro elettronico 

 

 

Per l’inserimento dei voti si accede a “Voti proposti”  poi si effettua il 

trasferimento vero e proprio dei voti e delle assenze cliccando su  .  A questo punto si 

possono modificare o arrotondare i voti e salvare  .  

 Ogni docente dovrà indicare per ogni valutazione insufficiente il giudizio cliccando su 

 In coda al giudizio va riportata la parte di programma da recuperare in caso di 

assegnazione del debito. 

 

  

I coordinatori devono accedere allo scrutinio cliccando su        

  e  caricare i voti sul tabellone cliccando su 

.  

 

Aprendo la scheda alunno                                       

è possibile modificare i voti e inserire il voto di condotta e il giudizio 

 
 

 

I coordinatori sono invitati a verificare che sul tabellone siano presenti tutte le discipline 

previste dal piano di studi e a segnalare tempestivamente, e comunque entro il 29 gennaio, 

eventuali inesattezze. 

 

Al termine dello scrutinio per ogni valutazione insufficiente va deliberata la modalità di 

recupero: studio individuale o recupero in itinere (pausa didattica) cliccando su l'ombrellino 
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Per la redazione del verbale si ricorda ai coordinatori di accedere dal comando per poi 

selezionare nella finestra azioni  il documento word “Verbale IISS L. Russo IQ 

2022” e di aprirne la versione word cliccando sul    per poi scaricarlo sul computer 

con il comando  .  

 

Se lo scrutinio avverrà in modalità a distanza mediante piattaforma G Suite occorre 

avere a disposizione le credenziali utilizzate per l’accesso al Registro elettronico, 

indispensabili per poter firmare il tabellone. 
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